
화상회의 솔루션 사용방법
관리자 & 사용자 전용 메뉴얼



화상회의 접속

회의실 내부 기능 설명

클라이언트 접속 방법 (모바일)

간편회의 개설

순서

예약회의 개설

관리자 웹 페이지

A/S 담당부분

클라이언트 접속 방법 (PC)



화상회의 접속

접속 주소

https://uprism.io/



화상회의 접속

제공된 계정을 통하여 로그인 하시면 됩니다.



회의 개설(간편회의)

간편 회의 개설



회의 개설(간편회의)



회의 개설(간편회의)

[간편 회의 시작] 을 통해 회의를 즉시 개설 가능합니다.



회의 개설(간편회의)

WebRTC 화상회의 : 크로미움기반 브라우저일 경우 설치 없는 화상회의 (크롬,엣지,네이버 웨일등)
설치형 화상회의 : 크로미움기반 브라우저가 아닐경우 프로그램 설치형 화상회의



회의 개설(간편회의)

카메라 : Logitech Rally

마이크 : Logitech Rally

스피커 : Logitech Rally

*상기의 설정이 맞는지 꼭 확인합니다.



회의 개설(간편회의)



회의 개설(예약회의개설)

예약 회의 개설



회의 개설(예약회의개설)



회의 개설(예약회의개설)

회의 개설 예약 시간을 입력합니다.

입장시 카메라 끄기/마이크 끄기 를 원하시면 
해당 메뉴를 체크해주세요.

비밀번호 설정을 원하실경우 체크해주세요.



회의 개설(예약회의개설)

초대할 사용자 이메일 주소를 입력하거나
등록된 사용자를 추가합니다.
[등록된 사용자 이름이 초대시 
기본 이름으로 설정됩니다.]

초대시 메일에 첨부할 내용을 
입력하시면됩니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

화상회의실 내부 기능 설명



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

카메라 순서 변경 : 기본카메라 이외의 카메라가 있을 경우 선택

사용자 초대 : 사용자의 이메일 주소를 통해 간단히 초대 
E-Mail 을 발송합니다.

회의화면 캡쳐 : 현재 화면을 캡쳐하여 저장합니다.

회의 내용 녹화 : 회의의 내용을 녹화합니다.
(녹화가 필요할 시 반드시 선택합니다.)

초대 버튼을 클릭하여 참석대상자를 초대합니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

주소록에 사용자가 등록 되었을경우
클릭만으로 초대가 가능합니다.

초대하기 버튼을 클릭하면 우측의 이메일 목록기준으로 초대메일이 발송됩니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

본인의 표시된 이름을 변경할수 있습니다.(기본값을 설정하려면 주소록에 추가된 이름으로 초대하시면됩니다.)



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

원하는 레이아웃으로 변경하실 수 있습니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

발표자로 지정시 본인의 PPT 등 자료를 화면공유 할 수 있으며 판서기능을 사용 하실수 있습니다.

발표자 발언시 잡음을 없애기 위해 모두 발언 해제를 사용하실수 있습니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)

자료 목록을 통해 파일을 업로드하여 공유합니다.
[화면공유보다 훨씬 시안성이 좋습니다]
가급적 PPT 는 PDF 등으로 변환하시는 것이 글꼴등이 깨지지 않습니다.

공유된 파일 위에 판서기능을 사용하실수 있습니다.
미리보기에서 선택하신 화면이 상대에게 그대로 전송됩니다.
[화면확대는 상대편에게 그대로 전송되지 않습니다.]
화면확대의경우는 화면공유를 사용하셔야합니다.



회의 개설(회의실 내부 기능 설명)
판서기능 메뉴가 활성화가 되지 않습니다.
-> [잡고이동]이라는 메뉴를 다시 한번 클릭해주시면 됩니다.

제 화면이 보이지 않습니다. 상대편에게도 까만 화면만 나온다고 합니다.
-> [환경설정] 네트워크 비디오 품질 부분을 720P 로 변경해주십시요.

클릭



관리자 웹 페이지

관리자 웹 페이지



관리자 웹 페이지

[관리자 웹]을 통해서 관리자 페이지 접근이 
가능합니다.

조직도-사용자관리 
-> 사용자/장비 -> 사용자 추가
를 통하여 관리자 계정을 추가 하실 수 있습니다.



관리자 웹 페이지

역할* 관리자를 통해 관리자 계정을 추가 
하실 수 있습니다.



A/S 담당

A/S 담당 부분



A/S 담당

담당업무 업체명 담당자 연락처

[총괄] 디유씨앤아이티(유) 대표번호 061-284-2456

[화상회의 프로그램] ㈜유프리즘아이오 기술지원 대표번호 070-4077-0100

[TV] 대우루컴즈 고객센터 1600-5488

[전자칠판] ㈜현대아이티 고객센터 1600-2376

[화상회의 장비] 로지텍 고객지원센터 00798-601-8207

[PC 데스크탑] ㈜엠텍정보 고객센터 1644-8549

약정된 유지보수 기간은 1년입니다.



클라이언트 접속방법(PC)

클라이언트 접속방법 (PC)



클라이언트 접속방법(PC)

다음과 같은 메일이 도착하면 
회의입장을 통해 입장이 가능합니다.



클라이언트 접속방법(PC)

크롬,엣지,웨일 등의 브라우저 경우
WebRTC화상회의를 통해 입장합니다.
(인터넷익스플로러 등의 브라우저일 
경우는 설치형 화상회의로 입장합니
다.)



클라이언트 접속방법(PC)

본인의 카메라, 마이크, 스피커 등을
선택한후 입장을 선택합니다.



클라이언트 접속방법(PC)

각 메뉴에 대한 설명입니다. 메뉴에 대하여 확인 하신후 닫기 버튼을 클릭해주세요.



클라이언트 접속방법(PC)

해당 메뉴에서 본인의 이름을 변경 하실 수 있습니다.



클라이언트 접속방법(PC)

본인의 영상이나 마이크를 켜고 끌수 있습니다.

해당 버튼을 통해 호스트에게 발표권을 요청할수 있습
니다. 



클라이언트 접속방법(PC)

발표권이 있을 경우 회의자료를 업로드하여 [공유]하거나 판서기능을 사용하실 수 있습니다.
*해당 공유를 누르실 경우 해당자료를 다른 사용자들도 같이 볼 수 있도록 설정됩니다.

판서가 비활성화 되었을 경우 잡고이동버튼을 한번 더 클릭해주세요.



클라이언트 접속방법(모바일)

클라이언트 접속방법 (모바일)



클라이언트 접속방법(모바일)

원활한 사용을 위하여 App 으로 입장을 선택해주세요.

App 설치를 원하지 않을 경우 브라우저 입장으로 진행 하셔도 
됩니다.



클라이언트 접속방법(모바일)

App 이 설치되지 않았을 경우 
자동으로 설치페이지로 이동
됩니다.

App사용에 필요한 권한 
안내입니다.



클라이언트 접속방법(모바일)
회의실에서 발생하는 소리를 on/off 할 수 있습니다.

본인의 영상을 on/off 할 수 있습니다.

영상을 pip 모드로 볼 수 있습니다.

본인의 마이크를 on/off 할 수 있습니다.

본인의 대화명 변경이 가능합니다.
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